ТЕХНИЧЕСКОЕ ЗАДАНИЕ 

на поставку канцелярских принадлежностей .
Требования к техническим и функциональным (потребительским свойствам) характеристикам товара, и иным показателям, связанным с определением соответствия поставляемого товара потребностям заказчика:    
	
	Предмет закупки
	Наименование
	Количество 
	Периодичность закупки 

	№ 
	Канцелярские принадлежности, в том числе:

	1


	Бумага для офиса и печати
	Бумага А4, А3 белая для оргтехники
	В ассортименте


	 1 раз в квартал, по заявке

	
	
	Бумага А4,А3 цветная для оргтехники
	
	

	
	
	Бумага самоклеящаяся
	
	

	
	
	Бумага для офиса
	
	

	
	
	Фотобумага
	
	

	2
	Папки и системы архивации
	Папки –скоросшиватели 
	В ассортименте


	1 раз в квартал, по заявке

	
	
	Файлы папки с арочным механизмом 
	
	

	
	
	Планшеты
	
	

	
	
	Папки на кнопках
	
	

	
	
	Папки уголки
	
	

	
	
	Папки файлы
	
	

	
	
	Папки архивные микрогофрокартон
	
	

	
	
	Папки прочие
	
	

	
	
	Файлы (мультифлора) 
	
	

	3


	Офисные принадлежности
	Бейджи
	В ассортименте
	1 раз в квартал, по заявке



	
	
	Бумага для записей
	
	

	
	
	Лотки
	
	

	
	
	Зажимы для бумаг 
	
	

	
	
	Клей
	
	

	
	
	Клейкая лента (скотч)
	
	

	
	
	Степлеры, скобы для степлеров
	
	

	
	
	Канцелярские ножницы, ножи, лезвия, резаки  
	
	

	
	
	Скрепки
	
	

	
	
	Корректоры
	
	

	
	
	Ластики
	
	

	
	
	Настольные приборы
	
	

	
	
	Точилки
	
	

	
	
	Кнопки
	
	

	
	
	Дыроколы
	
	

	
	
	Брелоки для ключей
	
	

	
	
	Лупы
	
	

	
	
	Накладки настольные
	
	

	4
	Офисные (почтовые) принадлежности для записей и учета
	Тетради, ежедневники, блокноты, записные книжки, планинги
	В ассортименте
	1 раз в квартал, по заявке

	
	
	Книги и журналы учета.
	
	

	
	
	Прочее (календари, телефонные книги, визитницы)
	
	

	
	
	Конверты
	
	

	5
	Расходные материалы для ламинирования и переплета
	Обложка для переплета 
	В ассортименте
	1 раз в квартал, по заявке

	
	
	Пружина для переплета 
	
	

	
	
	Пленка для ламинирования
	
	

	6
	Пишущие принадлежности
	Ручки шариковые, гелевые
	В ассортименте
	1 раз в квартал, по заявке

	
	
	Ручки автоматические
	
	

	
	
	Карандаши чернографитовые
	
	

	
	
	Текстовыделители
	
	

	
	
	Маркеры 
	
	

	
	
	Стержни
	
	

	7
	Штемпельная продукция
	Датеры, штампы, нумераторы, печати,
	В ассортименте


	1 раз в квартал, по заявке

	
	
	Штемпельная краска, оснастка, подушки штемпельные.
	
	

	8
	Чертежные принадлежности
	Бумага (ватман), калька
	В ассортименте


	1 раз в квартал, по заявке

	
	
	Линейки, трафареты
	
	

	9
	Демонстрационное оборудование
	Аксессуары для досок
	В ассортименте
	1 раз в квартал, по заявке

	
	
	Демо-системы
	
	

	
	
	Держатели
	
	

	10
	Банковские расходные материалы
	Пломбы свинцовые
	В ассортименте
	1 раз в квартал, по заявке



	
	
	Резинки банковские, шпагат, нить, подушки увлажняющие
	
	

	11
	Компьютерные аксессуары
	Диски CD-R,  DVD-R
	В ассортименте
	1 раз в квартал, по заявке



	
	
	Салфетки чистящие для экранов
	
	

	
	
	Флэш- накопители
	
	

	12
	Фототовары
	фоторамки
	В ассортименте
	1 раз в квартал, по заявке

	
	Продукция для творчества
	Карандаши цветные
	В ассортименте
	1 раз в квартал, по заявке

	
	
	Кисточки
	
	

	
	
	Фломастеры
	
	

	
	
	Прочие товары (картон, цв.бумага и т.д.)
	
	

	13
	Элементы питания
	Аккумуляторы
	В ассортименте
	1 раз в квартал, по заявке

	
	
	Батарейки
	
	

	14
	Калькуляторы
	Калькуляторы настольные
	В ассортименте
	1 раз в квартал, по заявке


Наличие системы скидок, сайта для поиска и заказа товара Заказчиком. Срок исполнения заявок не более 7 дней. Наличие постоянного ассортимента на складе поставщика.
Главный инженер                                                                                             Вебер О.В..

Начальник ПДО                                                                                               Литвинов А.С.  
